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1.PARAMETRAGE GENERAUX

Apres avoir ouvert le logiciel,

» Cliquer sur I’onglet « commun » .

» Dans la colonne « Parametres » cliquer sur « Parametres SPI »

Fichiers communs Parametres

Tiers f

Immeubles
Alertes abonnements
Lancer le calcul lertes

Contrats Enumérations

Gestion électronique de documer Descriptifs des lots et immeu

GED Entrante par SpiScan Descriptifs des tiers
Cour S
Suivi mail

ectroniques

» Cliquez sur onglet « Emails » en haut a droite

Paramétres =

Sodiété:  Septeo Immobilier

Modifier

Paramétres Geénéraux Gérance Syndic Comptabilite Partenaires et droits Editique Maintenance Extranet E A

Paramétrage des répertoires
Répertoire des couriers: C\Lsr\DataNet\Courtiers Identifiant GRLOGIN: ~ spicom31130
Répertoire de traval (poste local): - C:ALoginSpace\Adh. Net\AdbDocTravall Mot de passe GPYLOGIN : 311302013
Répertoire de travail serveurs CAUsr\DataNet Email expéditeur: contact@spiimmo
Réperioire des pdf de la GED: C\Usr\Data NetiGed
Répertoire de la GED en entrée
Répertoire des photos: CAUs\Data.NetiPhotos

Pack complémentaire logiciel

SMS & qui envoyer sipas de portable: @ Personne | Téléphone 1 Téléphone 2 | Téléphane 1 ou2 .
Crédit SMS ;99959 Date Crédit SMS:  29/08/2013 e
SEPA
Virement SEPA. v it les anomalies 1BAN et BIC des tiers (locataires, copropiiétaires et fournisseurs)

Ne pas applinuer a mosification SEPA ou 20/11/2016
Evenements
Gérer les temps passés et imputés sur les aclions
Merter 3 jours avant la date limite de traitement
Clture
Empécher de ciéturer un évinement cui a des actions non terminées affectées  un autre utilisateur

Empécher de clfturer un événement si présence d'actions non classées

Général
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» Cliquer sur le bouton « Modifier » puis double cliquer sur

paramétrer ou a modifier pour I’envoi de mail

Réception des emails (*)

Accepter les emails

Emission des emails (*)

Compte email a sélectionner par defzut : Email de la societe

Serveur SMTP

Paramétres
Sodiété:  IMMO 33
Annuler modif Valider
Parameétres Généraux Gérance Syndic Comptabilité

Répertoire des pices jointes :

Afficher une notification :

Dasactiver [integration automatique des emails liés 4 un evénement :

Partenaires et droits  Editique  Maintenance  Extranet  Emails  Evénementiel

C\Usr\Data.Net\MessagerieP)
Manuellement
v

v

Identifiant SMTP

iLimmo. 587 Non

chaque compte email a

* : Paramétres globaux, indépendants de la société choisie

& Y

8 Mo

» Saisir dans le champ « Adresse email expéditeur » la nouvelle adresse mail , sans modifier
les autres informations.

Bdrasse el expediieur -
W serveur ST
identitian SMTR |
ot e padde SMTF

islle mavmum pibces jcontes |

Annulel

0 ==

Pari:

A [ty sEradinbiveg coe
pantact@spiimma
HEREERRE R AR

8| bz

> Valider

» Répéter ces opérations pour toutes les adresses mails concernées
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